信息工程学院请假条（任课教师留存）
（本表适用于1天以内请假）

尊敬的（       ）老师：
本人因（                         ）需要向学校请假，       请假时间为：（                     ），请假期间本人承诺安全自负，如有违反请假制度，愿意接受学校处理。
望批准。
任课教师意见（签名）：

请假人：
年     月     日

信息工程学院请假条（学院留存）
（本表适用于1天以内请假）
请 假 人：
班    级：
请假时间：
[bookmark: _GoBack]请假原因：
教师意见：
课堂请假由任课教师审批，请将经审批后的假条下半联拿到学院备案
